People

Invitér din klubs medlemmer til din klub pa SportPeople

(Dine medlemmer kan ogsa selv sgge medlemskab af din klub pa SportPeople — Se vejledningen ”
Medlem - BlivMedlemAfKlub™).

Du skal vare administrator af klubben pa SportPeople, fgr du kan invitere medlemmer til klubben
pa SportPeople.

I menuen til venstre skal du klikke pa menupunktet "Tilfgj medlemmer" under klubben og under
"Administration":

2 ] Administration
4 ; Rediger klub
% Tilfo] medlemmer
G'."i Dpret gruppe
'-Ji"? Tilfagj nyhedar
:-E Ansogninger og invitationer

*-'"fl\ Hjemmeside-ve=rktojer

Hvis du ikke har menupunktet ”Administration” under klubben, er det fordi, at du ikke er
administrator for klubben. Her skal du kontakte den/de person(er), der star som administrator for
klubben og bede ham/hende om at tilfgje dig som administrator. Du finder klubbens administratorer
ved at klikke pa klubbens navn i venstremenuen.

2. Tilfe] medlemmer
Nar du har klikket pa "Tilfgj medlemmer” kommer fglgende side frem:

Side 1 af 4



TILF&J MEDLEMMER
H Hi=lp

Solrad Strand Badmintonklub

Va=lg modtagere

Valg I_:ri I:n_z rr_lced

Send Invitationer

I feltet ”Valgfri besked” kan du skrive den besked, der skal fglge med invitationen. Her kan du evt.
forklare hvorfor og hvad man inviteres til. Det giver ofte en bedre respons.

Ved klik pa ”Vealg modtagere” dukker fglgende billede op:
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CLUBPEOPLE NETVERK MINE VEMMNER

Seg pd navn

FILTRER S@GERESULTAT

Hvilke klubber vil du filtrere efter?

Seg klub

Vis kun mine klubber i listen

l:l Vis grupper under hver klub i listen

Fundne Klubber
=Alle klubber= -

INVITER ANDRE

IMPORTER FLERE

Segeresultat - Fundne navne

K ou v=lger modtagere ved at s=tte hak ud for de navne du snsker | segerasultat-listan.

Harefter trykckes pa8 OK nederst og navnene vil nu vare tilfgjet som modtagere.

OK - fortsaet >>

Billedet er delt op i 4 faneblade, hvor det typisk er faneblad 3 og 4 man bruger til denne funktion:

N =

SportPeople netvaerk: Her vaelges brugere, som allerede er oprettet pa SportPeople.
Mine venner: Valg medlemmer til din klub blandt dine venner pa SportPeople.

3. Inviter andre: Her taster du et navn og en emailadresse pa den person, du gnsker at

invitere.

4. TImporter flere: Denne fane benyttes, nar du fx har et Excel-ark med en kolonne med navn
og en kolonne med emailadresse. Du kan her kopiere dem alle over og sende en invitation til
alle pa én gang. Se nedenstaende illustrationer:

A
1 |Hans Petersen hansi@petersen dk
2 |Knud Hansen knud@hansen dk
3 [Henriette Knudsen henriettef@knudsen dk
4 |Marianne Jensen marianne@iensen.dk 4

Pa ovenstaende billede kopieres de valgte med "CTRL-C” for kopiér. (Husk det skal vere
kolonnerne navn og email, der kopieres — og KUN dem).
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Pa faneblad 4 “Importer flere” stiller man sig i indtastningsfeltet og trykker "CTRL-V” for indszt.

CLUBPEOPLE NETVERK MINE VEMNER INVITER ANDRE IMPORTER FLERE

Kopier mange navne og e-mails direkte ind i faltet nedenfor p& &n gang fra Excel {(trask musen
over navn og e-mail kolonnerne og vaelg kopier og s==t ind) eller fra an tekstfil. Derefter klikker
du pa knappen Tilfgj.

Brug felgende format i nedenstdende felt:

Mavnl; email@email.coml

MawvnZ2; email@email.com2

OS5V

Hans Petersen hans@petersen.dk
Enud Hansen knud@hansen.dk

Henriette Enudsen henriette@knudsen.dk
Marianne Jensen marianne@jensen.dk

OK - fortsast >>

Klik nu pa knappen "Tilfgj” og derefter pa "OK — fortsaet”.

Du kan nu sende invitationerne afsted. Modtagerne skal hver is@r acceptere den invitation du har
udsendt (den kommer ud til deres mailadresse) og nar dette er sket, er de medlemmer af din klub.
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